
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

gdfgrjzj 

Zur Unterstützung unseres Baustellen-Teams suchen wir eine/n 

kaufmännische Fachkraft / Rechnungsprüfer (w/m/d) 

VERSORGEN, VERBINDEN, VERBESSERN 
Die VOIGT INGENIEURE GmbH mit ihren Standorten in Berlin und Brandenburg erbringt als unabhängiges Unternehmen 
Leistungen in der Beratung, Planung und Bauüberwachung komplexer Projekte, insbesondere in den Bereichen Ver- und 
Entsorgung, Verkehrsanlagen sowie Flughafeninfrastruktur.  

Wir freuen uns über 
• eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und / oder erste praktische Berufserfahrungen, idealerweise 

im Bereich Rechnungsprüfung 

• Zahlenaffinität – Sie beschäftigen sich gern mit Zahlen 

• Zuverlässigkeit und Genauigkeit 
• Selbstständigkeit, Kommunikationsfähigkeit, Verantwortungsbereitschaft und Durchsetzungsvermögen 
• verhandlungssichere Deutschkenntnisse 

Begeistert? Wir auch!  
Besuchen Sie uns auf voigt-ingenieure.de oder senden direkt Ihren Lebenslauf, gern mit weiteren Unterlagen, an: 
personal@voigt-ingenieure.de.  
Für einen ersten Kontakt steht Ihnen Herr Matthias Spillecke unter Tel.: 01522 85 62 593 zur Verfügung.  

www.voigt-ingenieure.de 

Ihre wesentlichen Aufgaben 
Sie unterstützen unser Baustellenteam vor Ort und übernehmen die Prüfung eingehender Rechnungen von Projekt-
beteiligten (Baufirmen, Dienstleister, etc.) auf formelle und sachliche Richtigkeit. Dabei stimmen Sie sich eng mit dem 
verantwortlichen Bauüberwacher ab. Hierfür sind keine branchenspezifischen Kenntnisse erforderlich. 

Unser Angebot an Sie 
• Spannende Projekte für interessante Auftraggeber in Berlin und Brandenburg 

• Arbeiten in einer von Teamgeist geprägten offenen und kollegialen Atmosphäre in einem engagierten Team 

• ein unbefristeter Arbeitsvertrag mit mindestens 30,0 Stunden / Woche und einer leistungsorientierten Vergütung  

• professioneller Einarbeitung und Begleitung 

• hervorragende fachliche und persönliche Entwicklungsmöglichkeiten  

• flexible Arbeitszeitregelungen / exzellente technische Ausstattung / tlw. mobiles Arbeiten möglich 

• betriebliche Altersvorsorge, Unterstützung bei Wohnungssuche oder Umzug u.v.m. 

Die Voigt Ingenieure GmbH ist maßgeblich an der Gesamterschließung des rund 140 ha großen Entwicklungsgebietes 
Krampnitz beteiligt. Im Norden von Potsdam entsteht aus der ehemaligen Heeresreitschule ein neues, zukunftsweisen-
des Quartier für etwa 10.000 Einwohner. 
 

https://www.voigt-ingenieure.de/unternehmen/
mailto:personal@voigt-ingenieure.de

